OPSTINA
DOBOJ

za
podnosioca zahtjeva na osnovu
Zakona o slobodi pristupa
informacijama

Doboj, juli 2005. godine

Ovaj vodié |e besplatan




PREDGOVOR

Postovani gradani ,

Ovg vodi¢ sxinjen je sa ciljem da Vam, kao potencijalnim podnosiocima
zahtjeva za pristup informacijama, pomogne da ostvarite svoja prava u skladu sa
odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Republici Srpskoj (u daljem
tekstu : ZOSPI).

Vodi¢ ¢e Vam pomoé¢i da saznate vise o tome kako mozete pristupiti
informacijama koje su u posiedu i pod kontrolom opstine Doboj — preciznije: Skupstine
opstine, kancelarije nacelnika Opstine i Opstinske administrativne sluzbe (u daljem
tekstu: opstinski organi).

Konkretno ova vodic sadrzi:

= jedinstvene instrukcije za sacinjavanje zahtjeva,

= obavjestenja o proceduri i rokovima kojih se moramo pridrzavati tokom obrade
Vaseg zahtjeva,

= obavjestenja o okolnostima pod kojim Vas pristup zahtjevanoj informaciji moze
biti uskracen,

» instrukcije o podnosenju zalbi na odluke koje su donesene u skladu sa ZOSPI

= primjerak pravilno popunjenog ZOSPI zahtjeva

Vodi¢ je besplatan i mozete ga dobiti u prijemnoj kancelariji opstinske uprave ili
zatraziti od naseg sluzbenika za informisanje.

Uz vodi¢ mozete dobiti i indeks — registre opstinskih organa koji ¢e Vam olaksati da
svoj zahtjev uputite na pravu adresu, odnosno nadleznom opstinskom organul.

Ukoliko imate bilo kakvih dodatnih pitanja ili Vam je potrebna pomo¢ pri
sastavljanju zahtjeva za pristup informacijama, molimo Vas da se obratite navedenom
sluzbeniku za informisanje.

Nadamo se da ¢e Vam informacije u ovom vodic¢u biti od koristi. Pozivamo Vas da
nam date preporuke kako bi doprinijeli poboljsanju sledecih izdanja ovog vodica

Predsiednik SO Nacelnik opstine
Enes Suljkanovi¢ sr. Obren Petrovi¢ sir.

KOJA PRAVA VAM DAJE ZOSPI?



ZOSPI (objavljen u “Sl. glasniku RS’ broj 20/01) Vam garantuje pravo na
pristup informacijama koje su u pogedu ili pod kontrolom svih javnih organa,
ukljucujuci i opstinske organe.

Kako bi ostvarili ovo pravo morate podnijeti pismeni zahtjev opstinskom organu
u kojem se sto preciznije navodi kakvu informaciju trazite, zgjedno sa vasim imenom i
vasom adresom (vidi prilog ). Opstinski organ imarok 15 dana od dana prijema vaseg
zahtjeva da ga obradi. Ako opstinski organ kome ste se obratili nije nadlezan za
informaciju koju ste trazili, tg) organ ima obavezu da uputi Vas zahtjev nadleznom
organu.

U pravilu,opstinski organ ima obavezu da Vam odobri pristup informaciji koju
ste trazili. Samo pod izuzetnim okolnostima, ZOSPI detaljno regulise, opstinski organ
moze donijeti odluku daVam uskrati pristup informaciji koju ste trazili.

Imajte na umu da opstinski organ nema pravo da naplaéuje takse za ZOSPI
zahtjeve. Od Vas se moze traziti samo da platite troskove umnozavanja u skladu sa
Uputstvom Ministarstva pravde Republike Srpskei to:

= prvih deset stranaje besplatno,

» svakanarednastranase placa0,20 KM,

= dostavljanje trazenih podataka pohranjenih na disketi ili
disku placaju se 5 (pet) KM po iskoristenom mediju.

KAKO DJELUJE ZOSPI?

> Koima obavezu da odobri pristup informacijama?
>

ZOSPI se primjenjuje na sve “ javne organe ” — koji formirgju kompletnu vlast,
kao i institucije pod kontrolom vlasti (kao $to su komunalna preduzeca, bolnice, skole,
regulatorne agencije, korporacije u vlasnistvu ili pod kontrolom vlasti,itd.). Zakon
definise javne organe kao sve organe vlasti — izvrsne, zakonodavne i sudske organe,
potom organe koji obavljgju javne funkcije, aimenovani su ili uspostavljeni u skladu sa
zakonom, kao i pravna lica koja su u vlasnistvu ili koje kontrolise organ vlasti. Svi
navedeni organi obavezni su odgovoriti na ZOSPI zahtjeve u trazenoj formi!

Ovag vodi¢ se odnosi i na opstinske organe opstine Doboj.

> Kojevrsteinformacija mozete dobiti?
>

ZOSPI Vam daje pravo da trazite pristup bilo kojoj informaciji koja je pod
kontrolom opstinskih organa, bilo da se radi samo o jednom retku ili ¢itavim dosijeima
Nije vazan ni natin ¢uvanja informacije od strane javnog organa (ZOSPI obuhvata i
dokumenta ¢uvana u kompjuterskim sistemima, tonske i video zapise, fotogrefijei d).

> 0Od kojeqg opstinskog or gana mozete tr aziti
informaciju?

Pristup informacijama treba traziti od opstinskog organa za koji smatrate da
posjeduje informaciju. Ako niste sigurni koji bi to organ mogao biti, kontaktirgjte



sluzbenika za informisanje ili provjerite u nasem indeks — registru, koji mozete dobiti u
nasoj prijemnoj/informativnoj kancelariji.

> Prvo pokusajte dobiti informaciju na neformalan naé¢in

Prije nego sto podnesete formalni ZOSPI zahtjev, kontaktirgte naseg sluzbenika
za informisanje. Ako opstinski organ nije u mogucnosti ili nije spreman da podijeli
informaciju sa Vama na neformalan nacin, mozete podnijeti formalan zahtjev u skladu
saZOSPI.

> StrateSki isplanirajte svoj ZOSPI zahtjev

Bice Vam od pomoci ako pazljivo isplanirate svoj ZOSPI zahtjev. Morate tacno
znati Sta zelite i u kom obimu, kako biste olaksali udovoljenje vasem zahtjevu.

> Komei kako podati ZOSPI zahtjev?

Zahtjev treba poslati nasem sluzbeniku za informisanje. Zahtjevi morgju biti
napisani u pismenom obliku na jednom od sluzbenih jezika Republike Srpske. Na njima
mora biti naznaceno Vase ime i prezime, kao i Vasa adresa, a pozeljno bi bilo da
upisetei broj telefona nakoji Vas mozemo kontaktirati radi lakse komunikacije.

Zahtjev mora jasno definisati sta zelite saznati. Dobro saginjen ZOSPI zahtjev bi
trebao sadrzavati sve informacije koje bi mogle pomoci opstinskom organu u lociranju
zeljene informacije: naslov ili datum dokumenta, autora, adresanta, ured u kojem je
nastao, itd.

> U kojem roku mozete dobiti zahtijevanu infor maciju?

Ukoliko je opstinski organ kojem ste uputili zahtjev nadlezan za njegovu obradu,
vi ¢ete dobiti odgovor o tome dali Vam je pristup odobren ili odbijen u roku 15 dana
od dana prijema vaseg zahtjeva.

» Stau duéaju da opstinski organ ne posieduje trazenu
informaciju?

U ducgu da opstinski organ ne posieduje trazenu informaciju, tg) je organ
obavezan da u roku 15 dana od dana prijema zahtjevaisti proslijedi nadleznom javnom
organu, o cemu cete biti obavijesteni.



> Kako seodvija procedura pristupa informacijama?

Jednom kada je pristup odobren, bilo u cjelosti ili djelimi¢no, opstinski organ ¢e
Vas dopisom obavijestiti 0 moguc¢nosti licnog pristupa informacijama u prostorijama
organa, odnosno o mogucnosti da dobijete besplatnu kopiju trazene informacije (prvih
deset stranica) ili da'Vam se informacija umnozi nakon izvrsene uplate.

> Nakojim osnovama drZavni organ moze odbiti pristup?

ZOSPI navodi tri kategorije informacija koje mogu biti izuzete od otkrivanja:

Prva kategorija se odnosi nafunkcije drzavnih organa. U smislu ove kategorije,
izuzetak moze biti utvrden u slu¢gjevima kad bi otkrivanje informacije izazvalo
znacagjnu stetu po ,,legitimne ciljeve™ Republike Srpske i to kada je rijec o interesima
odbrane i sigurnosti, zastite javne sigurnosti, interesima sprecavanja i otkrivanja
kriminala, te zastite procesa donosenja odluka u javnim organima.

Druga kategorija izuzeca odnos se na zastitu komercijalno ogetljivih
informacija trece strane, kada bi objavljivanje takve informacije moglo prouzrokovati
Stetu trecoj strani.

Treéa kategorija izuzetaka odnosi se na zastitu privatnosti treceg lica

STA MOZETE UCINITI
AKO VAM PRISTUP NIJE ODOBREN?

Ako opstinski organ odbije pristup informacijama koje ste Vi zahtijevali, bilo
dielimi¢no ili u cjelosti, o tome ¢e Vas informisati dopisom u roku 15 dana od dana
prijema zahtjeva.

Opstinski organ ¢e u dopisu navesti razloge za odbijanje pristupa informaciji,
zakonske osnove za status izuzeta, sva materijalna pitanja koja su vazna za odluku, te
Vas poduciti o vasem pravu podnosenja zalbe — navode¢i naznake i adresu organa
kome se zalba podnosi, kao i rok i troskove za podnosenje zalbe.

Ako niste zadovoljni odlukom povodom vase zalbe, mozete pokrenuti UPRAV NI
SPOR kako bi nadlezni sud razmatrao tu odluku.

U bilo kojoj fazi postupka, mozete se obratiti i kancelariji OMBUDSMENA
Republike Srpske (KrajaAlfonsa 13/21, Banja Luka).

Obratite paznju na c¢injenicu da su svi zalbeni rokovi taéno odredeni.
Propustanjem ovih rokova rizikujete gubitak Vaseg prava na podnosenje zalbe.

KAKO PRISTUPITI



LICNIM INFORMACIJAMA, |ZMIJENITI IH ILI
| SPRAVITI

ZOSPI sadrzi posebnu proceduru za pristup Vasim liénim informacijama,
odnosno informacijama koje se ticu vaseg privatnog zivota. Kao dodatak opstim
pravilima vezanim za ZOSPI zahtjeve, ovdje je vazno istaéi da pristup licnim
informacijama mozete podnijeti samo:

e Vili¢noili
e odvasovlasteno lice.

Ako zahtjev za pristup vasoj licnoj informaciji podnosite licno, mozete gali¢no i
potpisati, te pokazati svoj zakonom utvrden li¢ni dokument sa fotografijom.

Ako ste ovlastili nekog drugog da pristupi Vasoj licnoj informaciji u Vaseime, ta
zastupnik mora potpisati zahtjev, pokazati svoj zakonom utvrdeni li¢ni dokument sa
fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju ili punomo¢, kao i kopiju Vaseg zakonom
utvrdenog licnog dokumenta.

ZOSPI Vam, takode, daje pravo kojim se osigurava da je Vasa licna informacija
tacna, relevantna i da nije na bilo koji drugi nacin pogresna. Nakon sto ste pristupili
licnoj informaciji, mozete traziti izmjenu i/ili davanje komentara koji se dodaje nali¢cne
informacije. Ne postoji vremensko ograni¢enje u pogledu zahtjevanja izmjene Vase
licne informacije.

lako imate pravo datrazite od opstinskih organa daizmjene ili isprave Vasu liénu
informaciju, oni nisu duzni dato ucine ako se ne slazu saizmjenom koju ste predlozili.
U tom slu¢gju Vi mozete uloziti zalbu natakvu odluku.

NAPOMENE ZA
PRAVILNO I SPUNJAVANJE OBRASCA

| pored toga sto mozete ukljuciti u svoj zahtjev onoliko informacija koliko
smatrate potrebnim (brojevi telefona, e-mail adresa, dali je umnozavanje pozeljno i u
kojoj formi, itd.), ZOSPI Vas obavezuje :
e dazahtjev sacinite u pismenom obliku najednom od sluzbenih jezika Republike
Srpske;



e da date dovoljno podataka o prirodi i sadrzgju informacije, kako bi se
omogudilo dajavni organ uz razuman napor pronade trazenu informaciju;
e danazahtjevu navedete svoje ime, prezimei adresu.

Stoga Vam predlazemo da Vas zahtjev sacinite kao sto je to uradeno na
primjerku obrasca koji mozete na¢i nanasem sagjtu ili da ga jednostavno saistog linka
odstampate.

Zasve dodatne informacije u vezi ZOSPI-ja mozete se obratiti sluzbeniku za
informisanje optine Doboj, Milenku Bukanovic¢u natelefon 053 242 022 ili podlati e-
mail na adresu kabinetnacel nika@opstina-doboj.ba sa naznakom za sluzbenika za
informisanje opstine Dobo.



mailto:kabinetnacelnika@opstina-doboj.ba

